Direccion de Desarrollo Comunitario

Departamento de Organizaciones Comunitarias

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : Luis Alberto Guzman Toledg

RUT M Censurado Ley 19.628

g

PERIODO QUE INFORMA: Marzo 2025 / - /

N° DE BOLETA : 27 / MONTO BRUTO: 945.}]60 /
PROGRAMA : Programa Turismo/Cornunitario

ITEM : 215.21.04.0045{!1 CENTRO DE COSTO: 04.06.52.04
CARGO : Apoyo a la gestion operativa

FUNCIONES (segun contrato):

1. Archivar y mantener e! orden y la disponibilidad de la documentacién relevante del

programa.

Apovyar la elaboracion y actualizacion permanente del inventario del programa.

Atencidn y orientacion de piblico de materia de programa.

Mantencién y registro de catastros organizacionales de la comuna vinculadas al programa.

Visita en terreno para el levantamiento de solicitudes de los dirigentes sociales vy

organizaciones y vecinos, en materia del programa.

6. Trabajar simultdaneamente en apoyo a los profesionales en materia del programa, gestores,
territoriales y actividades.

7. Apoyar el cumplimiento de las actividades del programa.

Apoyo y acompainamiento como programa, en reuniones vinculadas al territorio.

9. Participar de las actividades comunitarias y/o de emergencia requeridas por la Direccidn
de Desarrollo Comunitario.
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Actividades del mes

N° Descripcion Medio
. verificador
1// | Entrega de tarjetas de regalo, para uniformes de colegio Actividad N°1
% Charla de informacién del programa a organizacién CAM
Nuestro renacer Actividad N°2

:’/ / Archivo de solicitudes de organizaciones de buses arrendados | Actividad N°3

4/ /| Revisién de cartas enviadas por organizaciones a alcaldia, y | Actividad N°4
/ ;eenviadas por correo a Turismo Comunitario

- g
5. / Ingreso de solicitudes a agenda de Turismo comunitario Actividad N°5 |
i
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